JUOS“ MILOVAN RAKOCEVIC“ LEPENAC

MOJKOVAC

POSLOVNIK

(0)

RADU KOMISIJE ZA SPROVODENIJE | OCJENJIVANJE PROBNOG RADA NASTAVNIK



Na osnovu €lana 23 stav 1 tacka 19 Statuta JuU OS ,, Milovan Rakoé&evi¢ “ Lepenac i ¢lana 5 stav 6 Pravilnika
o nacinu sprovodenja probnog rada nastavnika (Sl.list RCG br.21/2003) direktorica JU OS ,, Milovan Rako&evi¢
” Lepenac donosi:

POSLOVNIK O PROBNOM RADU

| — OPSTE ODREDBE

¢l.1.

Ovaj poslovnik ureduje rad Komisije za sprovodenije | ocjenjivanje probnog rada nastavnika ( u daljem tekstu .
Komisija ).

¢l.2.

Odredbama ovog Poslovnika regulise se nacin praéenja | ocjenjivanja probnog rada nastavnika .

Il - KOMISLJA

Komisija vodi dnevnik o obavljanju probnog rada nastavnika/ice .

ClLa
Dnevnik sadrZi elemente koji ¢e se vrednovati prilikom ocjenjivanja probnog rada, I to :
a/Blagovremenost i kvalitet obavljanja obrazovno-vaspitnog rada,
b/Ostvarivanje programskih zahtjeva u skladu sa propisanim standardima,
c¢/Struénost,kreativnost,odgovornost,komunikativnost kooperativnost i incijativnost,
d/Toleranciju nastavnika/ ice i

e/Misljenje ucenika o radu nastavnika.



¢l.a

¢l.5

Komisija je obavezna izvrsiti posjetu asa nastavnika / ice najmanje jednom u toku mjeseca .

Cl.6

Sjednice komisije odrzavaju se jednom mjesecno na kojima se utvrduje nacin | realizacija elemenata iz ¢lana 4 |

¢lana 5 ovog Poslovnika .

Komiija je duzna da ocijeni probnirad nastavnika / ice sedam (7) dana prije isteka njegovog roka

odredenog Ugovorom o radu.

Uspjesnost probnog rada nastavnika/ice komisija ocjenjuje sa :
,Zadovoljio na probnom radu“ ili
,Nije zadovoljio na probnom radu”

1.8

Ocjena probnog rada nastavnika/ice mora biti pismeno obrazloZena od strane nadlezne komisije koja

je pratila probni rad nastavnika/ ice.

¢l.9

Ocjena probnog rada nastavnika mora biti pismeno obrazloZena od strane Komisije .



IlI- Zavrsne odredbe

¢l. 10

Poslovnik objaviti na oglasnoj table Skole | na internet stranici Skole : www.osnovnalepenac .me

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja .

DIREKTORICA

U Lepencu,

Djelovodni broj 5& .
(3.03 2.,4K.




Na osnovu €lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( ,,Sluzbeni .list CG” , broj
44 /12) JU OS ,, Milovan Rako&evié ¢’ Lepenac , donijela je

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU JU OS
»» Milovan Rakocevi¢’’ Lepenac

10sNovNIPODACIO  JU OS ,, Milovan Rakocevié¢’’ Lepenac

Sjediste i adresa JU 0S »Milovan Rakocevi¢ ” je u Lepencu , tel - 050 795211., e-mail:
skola@os- mrakocevic.edu.me , websajt: www.osnovnalepenac.me

I1 VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU OS ,Milovan Rako&evi¢ ”
1. Javne evidencije

- Djelovodnik

- Evidencija o zaposlenima

- Upisnica za redovne i vanredne uenike

- Odjeljenjska knjiga

- Ljetopis skole

- Evidencija o ispitima

- Knjiga zapisnika ispitnih komisija

- Knjiga zapisnika ispitnog odbora za eksterno- internu I eksternu provjeru znanja.
- Knjiga zapisnika sa sjednica Nastavnikog vije¢a

- Evidencija registarskog i arhivskog materijala .

- Evidencija o brojnom stanju u¢enika u $koli, podjela po odjeljenjima i razredima i podjela
nastavnih predmeta sa normom &asova na nastavnike

- Evidencija o izreenim vaspitnim mjerama uéenicima
- Evidencija o izdatim diplomama ,,LUCA”

- Evidencija o stru¢nim ispitima nastavnika izdatim uvjerenjima.



2. Normativna akta

- Statut Ustanove

- Pravilnik o unutrasnjoj organizacii i sistematizaciji radnih mjesta
- Pravilnik o radnim odnosima

- Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti zaposlenih
- Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom poslovanju

- Lista kategorija registarskog materijala sa rokovima ¢uvanja

- Pravilnik o zastiti na radu

- Pravilnik o kuénom redu

- Pravilnik o zastiti od pozara

- Eti¢ki kodeks sa kodeksom ponaganja u Skoli

3. Analize, informacije, izvjeStaji

- Godisnji plan rada Ustanove

- Planovi rada stru¢nih aktiva

- Zapisnici sa sjednica Skolskog odbora

- Zapisnici sa sjednica struénih aktiva

- Zapisnici inspekcijskih organa

- Zapisnici o radu struénih komisija

- Dokumentacija o pripravnicima ( stru€no osposobljavanje)
- Dokumentacija o polaganju stru¢nog ispita nastavnika

- Dokumentacija u vezi raspisanih konkursa i oglasa

- Razvojni plan Ustanove

4. Programi i projekti iz oblasti obrazovanja

- Dokumentacija o adaptaciji i rekonstrukeiji Skole
5. Pojedinaéni akti

- Poslovnici o radu:

a) Skolskog odbora

b) Nastavni¢kog vijeca

¢) Savjeta roditelja

d) Poslovnik o radu Komisije za praéenje probnog rada nastavnika



- Rjesenja o obrazovanju struénih komisija i drugih radnih tijela
6. Finansije

- Prihodi od Ministarstva prosvjete CG

- Zavr$ni radun Skole

- Dokumentacija o javnim nabavkama 3kole u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
- Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi Skole

- Prihodi od donacija.

- Finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta

7. Podaci o zaposlenima

- Personalna dosijea zaposlenih u skoli

- Podaci o struénom usavr$avanju i obrazovanju zaposlenih

III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokreée pisanim zahtjevom na koji se ne pla¢a administrativna taksa.
Zahtjev treba da sadrzi:
- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati

- Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informacji

- Podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i sjediste)
odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika.

Zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.



2. Nadin podnoSenja zahtjeva

Zahtjev se moze podnijeti:
- Neposredno u sekretarijatu $kole

- Putem poste na adresu JU OS ,,Milovan Rakogevié ” Lepenac 84205 Mojkovac
- Putem E-maila: skola@os- mrakocevic.edu.me ,

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:
- Neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorji Skole

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Skole

- Prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane $kole i dostavljanjem kopije podnosiocu
zahtjeva, neposredno putem poste ili elektronskim putem

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informacji rjeSava se u roku od 15 (petnaest) dana od dana podnoSenja
zahtjeva, osim u slu¢aju zadtite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava odmah , a najkasnije
u roku od 48 ¢asova od podnosenja zahtjeva.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je
pristup dozvoljen, a nakon uplate tro§kova postupka.

Protiv rjeSenja i zaklju¢ka donijetog po zahtjevu za pristup informacijama moze se izjaviti zalba
Agenciji za za§titu podataka o li¢nosti i pristup informacijama u roku od petnaest dana od dana
dostavljanja.

Zalba se podnosi preko $kole koja je donijela prvostepeno rjesenje i koja je duzna da u roku od 5
(pet) dana od dana prijema Zalbe sprovede sve radnje po zalbi ukoliko utvrdi da je Zalba
blagovremena i istu proslijedi Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristupu informacijama.



5. TroSkovi postupka

TroSkove postupka snosi lice koje trazi pristup informacijama.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove prepisivanja, fotokopiranja i dostavljanja trazene
informacije u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

Troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji uplatom odgovarajuceg iznosa
na ziro-raun Skole broj 505 - 3999 — 05 sto se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom iznosu, Skola
mu ne¢e omoguditi pristup trazenoj informaciji.
Invalidna lica oslobodena su placanja tro§kova pristupa.



IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA
Odgovorna lica za pristup informacijama:
- Direktorica Skole, Danica Juskovié¢

- Za Sekretarijat skole , Slavica Boji¢

V OBJAVLJIVANJE VODICA )
Ovaj Vodic¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i na internet stranici JUOS ,,Milovan Rakocevi¢
Lepenac , na adresi: www.osnovnalepenac.me

Lepenac decembar ,2017.godine .
Djel.broj: 525




